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Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per 1. August 2024  

 

Schulleitung Finanzen (40-50 %) 
 
 

Die Leitung Finanzen ist innerhalb der Schulleitung verantwortlich für die finanzielle Führung der Schule und 
arbeitet eng mit der Schulleitung Pädagogik zusammen. 
Die Schulleitung ist das geschäftsführende Organ der Rudolf-Steiner-Schule Aargau und leitet den 
pädagogischen und den administrativen Bereich. Dies erfolgt im Sinne des Leitbilds, der Werte, kulturellen 
Aspekte, der strategischen Vorgaben und den Reglementen der Schule. 
 

Ihre Hauptaufgaben 

 Verantwortung über Debitoren und Kreditoren Buchhaltung 

 Finanzbuchhaltung: Kontrolle und Überblick  

 Budgetplanung: Übersicht Monatsergebnis und Ergebnis laufendes Schuljahr, Hochrechnung 
Gesamtschuljahr  

 Monatliche Berichterstattung an Vorstand und Schulgemeinschaft 

 Personaladministration und Lohnbuchhaltung 

 Zusammenarbeit mit Schulleitung, Buchhaltungsteam, Sekretariat, EBK und Vorstand. 

 Vorbereitung Mitglieder- und Budgetversammlung 

 Überarbeitung Berichtswesen zur Erstellung von separaten Erfolgsrechnungen für die Einheiten 
Kindertagesstätte, Küche und Schulverein 
 

Anforderungen 
 Kaufmännischer Hintergrund 

 Ausbildung und Kenntnisse im Finanz- und Rechnungswesen 

 Kenntnisse und Erfahrungen mit Microsoft Office Excel und Finanzbuchhaltugssoftware) 

 Exakte und speditive Arbeitsweise 

 Führungs- und Sozialkompetenz 

 starke Verantwortungsbereitschaft 

 Integrität 

 Erfahrung in Personalführung von Vorteil 
 

Wir bieten 
 ein engagiertes und hilfsbereites Team  

 gute Infrastrukturen 

 einen ermässigten Tarif für den Schulbesuch und/ oder die Betreuung der eigenen Kinder in der KiTa 
Farfallina. 

 
 
 
Ihre schriftliche oder elektronische Bewerbung senden Sie bitte bis Ende Januar an info@steinerschule-
aargau.ch oder Steiner Schule Aargau, Alte Bernstrasse 14, 5503 Schafisheim 
 

Weitere Auskünfte erteilt Simon Messner: simon.messner@steinerschule-aargau.ch  
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